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I. Pendahuluan 

AIRIS adalah sebuah aplikasi untuk memudahkan mahasiswa dalam proses pendaftaran (registrasi) 

secara digital. Sistem ini bertujuan untuk menyederhanakan dan mempercepat proses pendaftaran. 

sistem ini mengelola registrasi untuk berbagai keperluan, seperti pendaftaran pendidikan, 

pelatihan. 

II. Kebutuhan Perangkat Lunak 

Kebutuhan perangkat lunak untuk Aplikasi AIRIS, yaitu : 

a. Android OS 5.0 (Lollipop) 

 

III. Kebutuhan Perangkat Keras 

Kebutuhan Perangkat Keras untuk Aplikasi AIRIS, yaitu : 
 

a. Smartphone Android 
 

IV. Alur Pengoperasian 

Penguna aplikasi ini ada 1 (satu), yaitu : 

a. Peserta Diklat 

Peserta Diklat yang memiliki akses ke semua fitur yang tersedia di aplikasi AIRIS termasuk 

Daftar Diklat, Upload Persyaratan, Riwayat Pendaftaran Diklat, Kuesioner, Tagihan, Re-

Schedule Jadwal, Info Kursi, dan Pengiriman Sertifikat.
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Berikut adalah alur dari pengoperasian aplikasi Mobile AIRIS 
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V. Mengakses Aplikasi 

a. Untuk menjalankan aplikasi, klik icon AIRIS 
 

 
b. Halaman login akan terbuka 
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VI. Lingkungan Aplikasi 

Berikut adalah menu untuk pengguna : 
 

Taruna / Mahasiswa  

 

 

 
Daftar Diklat 

Upload Persyaratan 

History 

Kuesioner 

Tagihan 

Re-Schedule Jadwal 

Info Kursi 

Pengirimin 
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VII. Registrasi Akun 

Registrasi akun diperuntukan bagi Student (Peserta Diklat) agar memiliki akun untuk 
mengakses aplikasi AIRIS 

Langkah-langkah pembuatan akun : 

a. Akses aplikasi, ikut langkah pada point III 

b. Pada halaman Login, klik Registration 
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c. PiIih BST apakah sudah punya  atau belum dan kemudian isi NIK 

 

d. Jika sudah memilih BST dan mengisi NIK, kemudian klik Lanjutkan 
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e. Isi semua form yang sudah tersedia 
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f. Jika sudah mengisi semua form kemudia klik Daftar Akun 

 
 

 
g. Setelah berhasil membuat akun, silahkan meminta Aktivasi ke Admin lalu login menggunakan NIK 

yang sudah didaftarkan dan PIN yang sudah diberikan oleh Admin, jika sudah berhasil login maka 
user diarahkan ke Dashboard 
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VIII. Melakukan Daftar Diklat 

Daftar Diklat hanya dapat diakses oleh Taruna setelah melakukan login 
 

 
Berikut langkah-langkah untuk daftar diklat keterampilan : 

a. Jika gambar di poin ke-2 sudah di isi seperti di poin ke-3 maka klik daftar 
 

 
  

 

 
 

3

 

1
 

2 
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b. Jika taruna/mahasiswa daftar diklat Peningkatan dan Pembentukan III 

 

 
 

 
Berikut  langkah-langkah untuk daftar diklat Peningkatan dan Pembentukan III : 

 
1. Klik lanjutkan di gambar poin 1 

 

 
 

2. Lalu isi  form yang ada di gambar poin 2, jika sudah di isi semua, kemudian klik daftar 

1
 

2
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IX. Melakukan Upload Persyaratan 
Berikut langkah-langkah untuk melakukan upload persyaratan diklat : 

a. Klik menu Upload Persyaratan  
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b. Tampil halaman upload persyaratan  
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c. Klik List untuk upload persyaratan 
 

 
d. Tampil  

 
 
e. Klik Upload untuk mengirim file yang dibutuhkan  
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f. Tampil  
 
 

 
g. Ketika pengguna belum pernah upload file tersebut maka akan muncul seperti gambar point , 

kemudian klik Upload 
 

 
 

h. Ketika pengguna sudah pernah upload file maka seperti gambar poin 2 dan pengguna dapat 
konfirmasi dengan klik Save 
 

 
  

1
 

2
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i. Jika pengguna ingin mengedit maka klik Edit  

 

 
 

j. Tampil dialog seperti dibawah ini 
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k. Jika pengguna sudah mengisi ubah file, kemudian klik Simpan Perubahan 

l. Jika file sudah lengkap, maka klik Kirim Persyaratan, untuk meminta validasi dari Administator 
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X. Melihat History 

Berikut langkah-langkah untuk melihat history pendaftaran diklat : 

a. Klik menu History : 
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b. Menampilkan riwayat diklat yang telah diikuti atau didaftarkan oleh pengguna 
 

 
  
 

Keterangan : 

1. Prev dan Next yaitu untuk menampilkan halaman sebelumnya dan halaman 

selanjutnya 
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XI. Melakukan Kuesioner 
Berikut langkah-langkah untuk melakukan kuesioner : 

a. Klik menu Kuesioner 
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b. Muncul halaman Task 
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XII. Melihat Tagihan  
Berikut langkah-langkah untuk melihat tagihan : 

a. Klik menu Tagihan 
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b. Muncul tampilan awal halaman Tagihan 

 

 
 

c. Jika pengguna ingin melihat detail tagihan, klik Detail 
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d. Muncul tampilan detail tagihan  

 
 

e. Jika pengguna ingin cetak invoice maka kembali ke halaman sebelumnya dan klik Cetak Invoice 
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f. Tampil Invoice  
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XIII. Melakukan Re-schedule 

Kegiatan melakukan re-schedule jadwal diklat, jadi pengguna dapat mengubah jadwal diklat 

sesuai waktu yang telah disediakan. Berikut langkah- langkah untuk melakukan re-schedule : 

a. Klik menu Re-Schedule 
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b. Tampil halaman re-schedule 

 

c. Klik list yang ingin di ubah jadwal, lalu tampil dialog 
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d. Jika sudah di ubah sesuai waktu yang ditentukan, kemudian klik Simpan 

 

 
 

XIV. Melihat Info Kursi 

Berikut langkah-langkah untuk melihat info kursi : 

a. Klik menu Info Kursi 
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b. Tampil halaman info kursi  

 

 
c. Jika pengguna ingin filter sesuai diklat yang di cari, maka klik Filter 
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d. Tampil dialog seperti dibawah ini, jika sudah sesuai, klik Set Filter 

 

 
 

Keterangan : 

2. Prev dan Next yaitu untuk menampilkan halaman sebelumnya dan halaman 

selanjutnya 
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XV. Pengiriman Sertifikat 

Berikut langkah-langkah untuk pengiriman sertifikat : 

a. Klik menu Pengiriman 
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b. Tampil halaman pengiriman sertifikat 

 

c. Klik icon tambah untuk menampilkan list sertifikat 
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d. Tampil  

 
 
e. Jika pengguna sudah checklist sertifikat, kemudian klik kirim 

 

 
  



PETUNJUK PENGOPERASIAN 
APLIKASI AIRIS MOBILE ANDROID 

Petunjuk Pengoperasian AIRIS Mobile Page 35 of 51 

 

 

 

XVI. Pengumuman  
 

Berikut langkah-langkah untuk melihat Pengumuman : 

a. Klik tombol teks Lihat semua 
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b. Tampil pengumuman  

 

Keterangan  : 

Pengumuman ditampilkan sebagian di halaman home aplikasi, jika Taruna ingin melihat 

news dengan lengkap maka klik tombol teks Lihat Semua. 
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XVII. Sertifikat Terbit 

Berikut langkah-langkah untuk melihat Sertifikat Terbit : 

a. Klik tombol teks Lihat Semua  
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b. Tampil Sertifikat Terbit  
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XVIII. Ubah Foto Profile 

Berikut langkah-langkah untuk mengubah foto profile : 

a. Klik Icon User dan pilih Ubah Foto Profil 
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b. Tampil Ubah Foto Profil 

 

 
c. Klik Ubah Foto, maka tampil pilihan mengambil gambar dari camera atau galeri 
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d. Jika foto sudah sesuai dengan keinginan kemudian, klik simpan perubahan untuk menyimpan foto 

 
 
 

XIX. Ubah Biodata 
Kegiatan melihat Profile dapat dilakukan ketika Taruna Sign On maupun Sign Off. Berikut 

langkah-langkah untuk melihat Profile : 

a. Klik icon User dan pilih Ubah Biodata 
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b. Tampil halama ubah biodata, lalu pengguna dapat mengubah di form yang sudah disediakan 
 

 
c. Jika sudah selesai klik Simpan 
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XX. Ubah Data Keluarga 
Berikut langkah-langkah untuk Ubah Data Keluarga: 

a. Klik icon User dan pilih Ubah Data Keluarga 
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b. Tampil form Ubah Data Keluarga, lalu pengguna dapat mengubah di form yang sudah disediakan 

 
c. Jika sudah selesai klik Simpan 
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XXI. Ubah PIN  
Berikut langkah-langkah untuk Ubah PIN : 

a. Klik icon User dan pilih Ubah PIN 
 

  



PETUNJUK PENGOPERASIAN 
APLIKASI AIRIS MOBILE ANDROID 

Petunjuk Pengoperasian AIRIS Mobile Page 46 of 51 

 

 

 
 

b. Tampil form untuk mengubah PIN 

 

c. Jika sudah di isi, klik Simpan Perubahan 
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XXII. Pengaduan 

Berikut langkah-langkah untuk melakukan Pengaduan: 

a. Klik User dan pilih Ubah PIN 
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b. Tampil halaman pengaduan 

 
 
 

c. Klik icon tambah untuk menambah pengaduan dan menampilkan list jenis pengaduan 
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d. Tampil form untuk  pengaduan 

 

 
 

e. Jika sudah sesuai maka klik Kirim 
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XXIII. Log Out 

Berikut langkah-langkah untuk melakukan Approved Log Book : 

a. Klik User dan pilih Ubah PIN 
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b. Tampil, jika ingin keluar maka tekan Ok dan jika tidak ingin maka bisa klik Batal 

 
 

 
 


